Mẫu số 1.2
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
ĐƠN VỊ ……
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:     /BB-
	……., ngày …. tháng…. năm…..


 

BIÊN BẢN
Họp xét/bình xét thi đua, khen thưởng
Hôm nay, vào hồi ….h……….. ngày ……… tháng …. năm ……… tại … Hội đồng Thi đua - Khen thưởng ………. đã họp xét/bình xét khen thưởng cho các tập thể và cá nhân có thành tích trong…… năm ……………

Nội dung và diễn biến cuộc họp như sau:

I. Thành phần dự họp
Tổng số thành viên được triệu tập: ………người.

Chủ trì cuộc họp: Đ/c……………… , chức vụ ………

Thư ký cuộc họp: Đ/c………………………. , chức vụ ………

Thành viên Hội đồng TĐKT:

1. Đ/c ………………………… chức vụ: ............................;

2. Đ/c ………………………… chức vụ: …………………

3. ….

Tổng số thành viên có mặt: …/…… thành viên.

Số thành viên vắng mặt: …/…… thành viên.

Danh sách các thành viên vắng mặt có lý do, không có lý do:

Như vậy, theo quy chế làm việc của Hội đồng TĐKT, thì Hội đồng đã đủ điều kiện/không đủ điều kiện tiến hành họp xét/bình xét khen thưởng.

II. Nội dung và diễn biến cuộc họp
1. Ý kiến của: …

2. Ý kiến của: …

…

Sau khi Hội đồng phân tích, đánh giá thành tích của các tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng, Hội đồng thống nhất lấy ý kiến các thành viên bằng hình thức: biểu quyết/bỏ phiếu kín (ghi rõ hình thức lấy ý kiến)

Tổng số tập thể, cá nhân trong danh sách bỏ phiếu: ………….trường hợp.

Trong đó: Số lượng tập thể: …………; Số lượng cá nhân:………

III. Bầu Ban/Tổ kiểm phiếu
Danh sách thành viên Ban/Tổ kiểm phiếu

1. Trưởng Ban: ……………………chức danh, chức vụ….

2. Ủy viên: ……………………chức danh, chức vụ….

3. ….

…. Ủy viên kiêm thư ký: ……………………chức danh, chức vụ…

IV. Kết quả xét/bình xét khen thưởng:
1. Tổng số phiếu phát ra: ……… phiếu. Tổng số phiếu thu về……… phiếu.

Số phiếu hợp lệ: ……… phiếu

Số phiếu không hợp lệ: ……… phiếu.

2. Kết quả xét/bình xét khen thưởng như sau:

	TT
	Tên đối tượng đề nghị khen thưởng
	Tập thể
	Cá nhân
	Đơn vị/chức danh, chức vụ công tác
	Hình thức đề nghị khen thưởng
	Kết quả bỏ phiếu

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	……%

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	……%

	3.
	…..
	 
	 
	 
	 
	……%


Tổng số trường hợp đủ điều kiện đề nghị Bộ trưởng khen thưởng/trình cấp trên khen thưởng:……

Trong đó:

Số lượng tập thể: ………………;

Số lượng cá nhân:………………

V. Người chủ trì cuộc họp kết luận/giao việc
…..
Nội dung biên bản được các thành viên Hội đồng dự họp thống nhất thông qua tại cuộc họp. Cuộc họp kết thúc vào hồi …h… ngày……….../.

 

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)




……………..
	TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG
(Ký, ghi rõ họ tên)




………………


CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
CHỦ TỊCH/PHÓ CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)




………………………..
